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PARTE | - CLAUSULAS GERAIS

CAPITULO | - Disposicdes Gerais

Artigo 1.° | Objeto

1.

O presente caderno de encargos compreende as clausulas a incluir no contrato e tem por objeto
a aquisi¢cao dos servicos discriminados no anexo A, pelo Ministério da Defesa Nacional - Marinha
- Unidade de Apoio as Instalacdes Centrais de Marinha, doravante designado por contraente
publico.

Artigo 2.° | Contrato

1.

O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos, caso o contrato
seja reduzido a escrito.

O contrato a celebrar integrara os seguintes elementos:

a. Os suprimentos dos erros e das omissdes do caderno de encargos identificados pelos
concorrentes, desde que expressamente aceites pelo érgdo competente para a decisdo
a contratar;

b. Os esclarecimentos e as retifica¢cdes relativos ao caderno de encargos;

c. O caderno de encargos e respetivos anexos;

d. A proposta adjudicada;

e. Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

Em caso de duvida ou divergéncia entre o contrato e os documentos acima referidos,
prevalecem os documentos acima referidos e, entre eles, pela ordem indicada no nimero
anterior.

Artigo 3.° | Duracao e vigéncia do Contrato

1.

3.

O contrato entrara em vigor no dia 01 de agosto de 2021, no dia util seguinte a sua assinatura,
ou no dia util seguinte ao envio do Pedido de Compra pelo contraente publico, conforme
aplicavel, podendo, em caso de necessidade, os efeitos do contrato retroagirem a data da
adjudicagao.

O contrato cessara quando forem quitadas todas as prestac¢fes, ou quando atingido o prazo
maximo contratual definido no Anexo C ao presente Caderno de Encargos, podendo ser objeto
de revogacdo, nos termos do artigo 331.° do CCP, caso, durante a sua execuc¢ao, venham a ser
adjudicados a Marinha os servicos de higiene e limpeza no ambito de procedimento agregado
desenvolvido pela Unidade Ministerial de Compras do Ministério da Defesa Nacional. Para o
efeito, a minuta de revogacao devera ser enviada pelo contraente publico com a antecedéncia
minima de 10 (dez) dias Uteis.

A prestacdo dos servicos sera efetuada no prazo maximo definido no Anexo C ao presente
Caderno de Encargos, a contar da data mencionada no ponto 1.
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Artigo 4.° | Local da prestacdo dos servigos

1. Os servigos serao prestados na Rua do Arsenal, 1100 - 149 Lisboa.

2. O adjudicatario obriga-se a disponibilizar, simultaneamente com a prestacdo dos servi¢os objeto
do contrato, o seguinte:

Toda documentagao que seja necessaria para a boa e integral utilizagdo daqueles;
Certificados de origem e de conformidade técnica, caso aplicavel.
3. O ndo cumprimento do referido em 2. implicara a rejei¢do do servigo.

4. Todas as despesas e custos com 0s servicos objeto do contrato para o local da prestacdo dos
servigos sao da responsabilidade do adjudicatario.

CAPITULO Il - Obrigacdes Contratuais
SECCAO | - Obrigacdes do Adjudicatario

Artigo 5.° | Obriga¢bes principais do adjudicatario

Sem prejuizo de outras obrigacBes previstas na legislacdo aplicavel, no presente Caderno de
Encargos ou nas cladusulas contratuais, da celebracdo do contrato decorrem para o adjudicatario as
seguintes obrigacdes:

a. Obrigacdo da prestagdo dos servicos identificados na sua proposta no prazo indicado
no artigo anterior;

b. Obrigacdo de garantia dos servigos, caso aplicavel;

c. Obrigacao de pagamento de todas as despesas decorrentes de prestacdo de caucdes e
do processo de fiscalizagdo prévia pelo Tribunal de Contas, se aplicavel;

d. Obrigacdo de manter o primeiro outorgante atualizado das contribuicSes perante a
Seguranca Social e as Financas, através das respetivas declaracfes ou certiddes, sem as
quais ndo serao efetuados pagamentos.

Artigo 6.° | Conformidade dos servi¢os

1. O adjudicatario obriga-se a prestar ao contraente publico os servicos objeto do contrato de
acordo com as carateristicas, especifica¢cdes e requisitos técnicos.

2. Os servicos objeto do contrato devem ser prestados em perfeitas condi¢des de serem utilizados
para os fins a que se destinam.

3. O adjudicatario é responsavel, perante o contraente publico, por qualquer discrepancia dos
servicos objeto do contrato, apuradas nos termos artigo 8.°n.° 1.

Artigo 7.° | Inspecdo dos servi¢os

1. Efetuada a prestacdo dos servicos objeto do contrato, o contraente publico, por si ou através de
terceiro por ele designado, procede, no prazo de 10 (dez) dias, a inspe¢do dos mesmos, com
vista a verificar, respetivamente, se os mesmos correspondem as especificacdes e requisitos
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técnicos definidos no presente Caderno de Encargos e na proposta adjudicada, bem como
outros requisitos exigidos por lei.

2. Durante a fase da inspecdo, o adjudicatario deve prestar aos servicos competentes do
contraente publico toda a cooperacdo e todos os esclarecimentos necessarios, podendo fazer-
se representar durante a realiza¢do daquela inspecdo, através de pessoas devidamente
credenciadas para o efeito.

3. Quando a inspecdo qualitativa for efetuada com recurso a servicos, contratados
especificamente para esse efeito, 0s encargos dai decorrentes, devidamente comprovados, sdo
da responsabilidade do adjudicatario.

Artigo 8.° | Inconformidades ou discrepancias

1. No caso de a inspe¢do indicada no artigo anterior ndo comprovar a total conformidade dos
servigos objeto do contrato, bem como a sua conformidade com as exigéncias legais, ou no caso
de existirem discrepancias com as carateristicas, especifica¢des e requisitos técnicos definidos
no presente Caderno de Encargos, o contraente publico deve disso informar, por escrito, o
adjudicatario.

2. No caso previsto no numero anterior, o adjudicatario deve proceder, a sua custa e no prazo
razoavel que for determinado pelo contraente publico, as substituicdes necessarias para
garantir o cumprimento das exigéncias legais e das carateristicas, especifica¢des e requisitos
técnicos anteriormente referidos.

3. Apds a realizacdo das substituicdes necessarias pelo adjudicatario, no prazo respetivo, o
contraente publico procede a realiza¢gdo de nova inspecdo, nos termos do artigo anterior.

Artigo 9.° | Rececdo dos servigos

1. ApoOs a prestacdo dos servicos, deve ser emitida a respetiva fatura em duplicado com a indicacao
bem visivel de:

a. Numero do Processo de Despesa (NPD);

b. NuUmero do Pedido de Compra (PC) ou do Contrato;
¢. Numero do Compromisso;

d. Morada;

e. IBAN e codigo SWIFT;

f.  Endereco de Email;

g. NIPC ou VAT NUMBER.

2. As faturas deverdo ser remetidas ao contraente publico no prazo maximo de 5 dias Uteis ap6s
a assinatura do auto de rececdo respetivo, de acordo com os art.° 7° e 36° do CIVA.

Artigo 10.° | Aceitacdo dos servigos

1. Caso as inspecdes a que se refere o artigo 7.° comprovem a total conformidade dos servicos
objeto do contrato com as exigéncias legais, e neles ndo sejam detetados quaisquer defeitos ou
discrepancias com as carateristicas, especificacdes e requisitos técnicos definidos no presente
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Caderno de Encargos, deve ser emitido, no prazo maximo de 8 dias a contar da data final das
inspec¢des, um auto de rececdo, assinado pelos representantes do adjudicatario e do contraente
publico.

2. Com a assinatura do auto a que se refere o nimero anterior, ocorre a transferéncia da posse e
da propriedade dos servigos objeto do contrato para o contraente publico, bem como do risco
de deterioracao ou perecimento dos mesmos, sem prejuizo das obrigacdes de garantia técnica
que impendem sobre o adjudicatario.

Artigo 11.° | Rejeicao dos servicos
1. Os servicos rejeitados sdo considerados para todos os efeitos como nao entregues.

2. Estas rejei¢cdes serdo alvo de notificacdo ao adjudicatario.

Artigo 12.° | Garantia dos servigos

1. A garantia dos servicos importa sobre o compromisso de o adjudicatario se responsabilizar
perante a entidade adjudicante, sem quaisquer encargos adicionais para este, de substituir no
caso de este ndo corresponder as condi¢des enumeradas na sua proposta.

2. Se por forca dalei nada obstar em contrario, todas as obrigacSes descritas no presente contrato
relativas a garantia dos servicos sao da exclusiva responsabilidade do adjudicatario.

Artigo 13.° | Dever de sigilo

1. O adjudicatario deve guardar sigilo sobre toda a informacdo e documentacao, técnica e nao
técnica, comercial ou outra, relativa a atividade da Marinha, de que possa ter conhecimento ao
abrigo ou em relagdo com a execugao do contrato.

2. A informacdo e a documentacgdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a
terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado direta
e exclusivamente a execuc¢do do contrato.

SECGAO Il - Obriga¢bes da Entidade Adjudicante

Artigo 14.° | Preco Base

1. O pre¢o acima referido ndo pode, em caso algum, exceder o montante total maximo de
87.990,00 € (oitenta e sete mil e novecentos e noventa euros, IVA excluido), considerado como
parametro base do prec¢o contratual.

Artigo 15.° | Pre¢o Contratual

1. Pela prestagdo dos servicos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigacbes constantes do presente Caderno de Encargos, o contraente publico deve pagar ao
adjudicatario o preco constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal em vigor.

2. O preco referido no numero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida ao contraente publico, nomeadamente
os encargos decorrentes da utilizagdo de marcas registadas, patentes ou licencas.
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Artigo 16.° | Condi¢des de pagamento

1.

As quantias devidas pelo contraente publico, nos termos dos artigos anteriores, serdo pagas no
prazo de 60 (sessenta) dias apds a rececdo pelo contraente publico das respetivas faturas, as
quais sé podem ser emitidas apds o vencimento da obrigacao respetiva.

Para os efeitos do numero anterior, a obriga¢do considera-se vencida com a assinatura do
documento de quitagao respetivo.

Em caso de discordancia por parte do contraente publico, quanto aos valores indicados nas
faturas, deve este comunicar ao adjudicatario, no prazo de 8 (oito) dias, por escrito, os respetivos
fundamentos, ficando o adjudicatario obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou
proceder a emissdo de nova fatura corrigida, em igual prazo.

Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no ponto 1. do presente artigo, as
faturas sdo pagas através de transferéncia eletrénica.

O adjudicatario ndo pode efetuar a transmissao de créditos ao abrigo de contratos de factoring
ou proceder a cessdo de créditos sem autoriza¢ao expressa do contraente publico.

Caso o contrato esteja sujeito a fiscaliza¢do prévia do Tribunal de Contas, ndo serdo efetuados
quaisquer pagamentos antes da obtencdo da Declaracdo de Conformidade ou Concessdo de
Visto pelo Tribunal de Contas.

Artigo 17.° | Mora no pagamento

1.

O adjudicatario tera direito a juros de mora no pagamento das situac¢des liquidadas e aprovadas,
quando a mesma exceder 60 (sessenta) dias a contar da data da aprovagdo da fatura.

Se 0 atraso na realizagdo de qualquer pagamento se prolongar por mais de 120 (cento e vinte)
dias, o adjudicatario podera proceder a resolu¢do do contrato.

Os prazos referidos no presente artigo sé iniciam a sua contagem apds a emissdo dos
documentos mencionados no ponto 5. do artigo anterior, quando aplicavel.

CAPITULO Ill - Penalidades Contratuais e Resolucdo do Contrato

Artigo 18.° | Penalidades contratuais

1.

Pelo incumprimento de obrigacSes emergentes do contrato, o contraente publico pode exigir
do adjudicatario o pagamento de uma pena pecuniaria, de montante a fixar em fun¢do da
gravidade do incumprimento, nos seguintes termos:

a. Nos 8 (oito) dias além do prazo fixado no n.° 3 do artigo 3° a penalidade sera de 0,5%,
por cada dia de atraso;

b. Entre os 9 (nove) e os 30 (trinta) dias além do prazo fixado no n.° 3 do artigo 3°, a
penalidade sera de mais 1%, por cada dia de atraso;

C. ApOs 31 (trinta e um) dias além do prazo fixado no n.° 3 do artigo 3°, a penalidade sera
de mais 1,5%, por cada dia de atraso.

2. O valor acumulado das san¢bes pecuniarias ndo pode exceder 20% do prego contratual, sem
prejuizo do poder de resolucao do contrato.
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3.

6.

A sangdo pecunidria aplicada sera descontada na fatura imediatamente seguinte ao facto que
a originou ou, caso tal ndo seja possivel, sera emitida nota de crédito.

Na determina¢do da gravidade do incumprimento, o contraente publico tem em conta,
nomeadamente, a durac¢do da infracdo, a sua eventual reiteracdo, o grau de culpa do
adjudicatario e as consequéncias do incumprimento.

O contraente publico pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com as
penas pecunidrias devidas nos termos do presente artigo.

As penas pecunidrias previstas no presente artigo ndo obstam a que o contraente publico exija
uma indemnizagao pelo dano excedente.

Artigo 19.° | For¢a maior

1.

Nao podem ser impostas penalidades ao adjudicatario, nem é havida como incumprimento, a
ndo realizacdo pontual das presta¢des contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte
de caso de forca maior, entendendo-se como tal as circunstancias que impossibilitem a
respetiva realizagdo, alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou
prever a data da celebracdo do contrato e cujos efeitos ndo |he fosse razoavelmente exigivel
contornar ou evitar.

2. Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do numero anterior,
designadamente, tremores de terra, inundacdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves,
embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinacdes
governamentais ou administrativas injuntivas.

3. Na&o constituem for¢a maior, designadamente:

a. Circunstancias que ndo constituam forca maior para os subcontratados do
adjudicatario, na parte em que intervenham;

b. Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do adjudicatario ou a grupos de
sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades
dos seus subcontratados;

c. Determinag8es governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatoria
ou de outra forma resultantes do incumprimento pelo adjudicatario de deveres ou énus
gue sobre ele recaiam;

d. Manifestacdes populares devidas ao incumprimento pelo adjudicatario de normas
legais;

e. Incéndios ou inunda¢des com origem nas instalacdes do adjudicatario cuja causa,
propagacao ou propor¢8es se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento
de normas de seguranca;

f. Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do adjudicatario ndo devidas a
sabotagem;

g. Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forca maior deve ser
imediatamente comunicada a outra parte.
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5.

A forca maior determina a prorrogacdo dos prazos de cumprimento das obrigac8es contratuais
afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante
da forca maior.

Artigo 20.° | Resolugdo por parte do contraente publico

1.

Sem prejuizo de outros fundamentos de resolu¢do do contrato previstos na lei, o contraente
publico pode resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o adjudicatario violar de
forma grave ou reiterada qualquer das obriga¢6es que Ilhe incumbem.

O direito de resolucdo referido no numero anterior exerce-se mediante declara¢do enviada ao
adjudicatario e ndo determina a repeticao das presta¢des ja realizadas, a menos que tal seja
determinado pelo contraente publico e sem prejuizo do respetivo direito de indemnizagao e do
pagamento pela parte, e apenas pela parte, do contrato executado até ao prazo estabelecido no
ndmero 3 do artigo 3.° deste Caderno, pelo adjudicatario.

Artigo 21.° | Resolugdo por parte do adjudicatario

1.

3.

Sem prejuizo de outros fundamentos de resoluc¢do previstos na lei, o adjudicatario pode resolver
0 contrato quando qualquer montante, que lhe seja devido, esteja em divida ha mais de 120
(cento e vinte) dias.

Nos casos previstos no ponto 1. do presente artigo, o direito de resolu¢cdo pode ser exercido
mediante declara¢do enviada ao contraente publico, que produz efeitos 30 (trinta) dias apds a
sua recec¢do, salvo se esta ultima cumprir as obrigacbes em atraso durante esse prazo,
acrescidas dos juros de mora a que houver lugar.

A resolucdo do contrato nos termos dos numeros anteriores ndo determina a repeticdo das
prestacdes ja realizadas pelo adjudicatario, cessando, porém, todas as obrigacBes deste ao
abrigo do contrato, com excecdo daquelas a que se refere o artigo 444.° do CCP.

Artigo 22.° | Execu¢do da caugado

1.

A caugdo prestada para bom e pontual cumprimento das obriga¢des decorrentes do contrato,
nos termos do programa do procedimento, pode ser executada pelo contraente publico, sem
necessidade de prévia decisdo judicial ou arbitral, para satisfacdo de quaisquer créditos
resultantes de mora, cumprimento defeituoso, incumprimento definitivo pelo adjudicatario das
obrigacbes contratuais ou legais, incluindo o pagamento de penalidades, ou para quaisquer
outros efeitos especificamente previstos no contrato ou na lei.

2. Aresolucdo do contrato pelo contraente publico ndo impede a execucdo da caugao, contanto
que para tal exista fundamento.

3. Aexecucdo parcial ou total da caucao referida nos nimeros anteriores constitui o adjudicatario
na obrigacdo de proceder a sua reposicdo pelo valor existente antes dessa mesma execug¢ao, no
prazo de 10 (dez) dias ap6s a notificagcdo do contraente publico para esse efeito.

4. A caugdo a que se referem os nimeros anteriores é liberada nos termos do artigo 295.° do
Cédigo dos Contratos Publicos (CCP).
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CAPITULO IV - Disposicdes Finais

Artigo 23.° | Comunicagdes e notificacdes

1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacdes e comunicacdes
entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do CCP, para o domicilio ou
sede contratual de cada uma, identificados no contrato.

2. Qualquer alteragao das informac¢des de contato constantes do contrato deve ser comunicada a
outra parte, por escrito.

3. As partes estdo vinculadas pelo dever de colaboragao mutua, designadamente no tocante a
prestacdo reciproca de informacg8es necessarias a boa execuc¢do do contrato.

Artigo 24.° | Cessdo da posicdo contratual e subcontratacdo

1. O Segundo Outorgante ndo pode ceder a sua posicdo contratual ou qualquer dos direitos e
obrigacBes decorrentes do contrato sem autorizacdo prévia da entidade adjudicante, e nos
termos previsto no CCP.

2. Para efeitos da autorizagdo prevista no nimero anterior, o adjudicatario deve:

a. Submeter um requerimento a entidade adjudicante a solicitar a posi¢ao contratual,
identificando o cessionario e as razdes e respetivos fundamentos;

b. Ser apresentada pelo cessionario toda a documentacdo exigida ao adjudicatario no
presente procedimento;

c. O Primeiro Outorgante apreciar, designadamente, se o cessiondrio ndo se encontra em
nenhuma das situagdes previstas no artigo 55.° do Cédigo dos Contratos Publicos, e se
tem capacidade técnica e financeira para assegurar o exato e pontual cumprimento do
contrato.

3. O Segundo Outorgante ndo pode subcontratar ao abrigo do contrato celebrado sem autorizagao
prévia da entidade adjudicante, e nos termos previsto no CCP.

Artigo 25.° | Fiscalizacao

1. Ndao obstante todos os direitos e deveres decorrentes do presente Caderno de Encargos o
contraente publico reveste-se dos poderes conferidos pelo artigo 302.° do CCP.

2. O poder de fiscalizacdo sera exercido através dos servicos competentes do contraente publico.

Artigo 26.° | Gestor do Contrato

Nos termos do artigo 96.°, conjugado com o artigo 290.°-A do CCP, sera designado um gestor do
contrato, com a fun¢do de acompanhar permanentemente a execug¢do deste.

Artigo 27.° | Foro competente

Para a resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato, designadamente a sua interpretacdo,
execucdo, incumprimento, invalidade ou resolu¢do do contrato é competente o Tribunal
Administrativo de Circulo de Lisboa com expressa rendncia a qualquer outro.
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PARTE Il - CLAUSULAS ESPECIAIS

Artigo 28.° | Niveis de Servico e Requisitos Técnicos, Funcionais e Ambientais

1. No caso da prestacdo de Servicos de Limpeza:

a) A prestacdo de servicos de limpeza devera ser integralmente executada nas instala¢des
afetas as entidades adquirentes, ou que constituem o agrupamento de entidades
adquirentes;

b) E da responsabilidade do fornecedor controlar a qualidade da prestacdo de servicos de
limpeza executados nas instalagdes que |he estdo afetas, bem como o controlo dos produtos
de limpeza e equipamentos utilizados nessa prestagao, determinando a sua substituicdo se
necessario, bem como a apresenta¢do dos trabalhadores ao servi¢o (ex.: incorre¢ao no
trato, desleixo ou negligéncia na execucdo do servico);

¢) Durante a vigéncia dos contratos, a entidade adquirente reserva-se o direito de proceder a
verificacdo dos produtos e a inspecao dos equipamentos, sempre que 0 entenda
conveniente, podendo, caso se justifique, mandar suspender e/ou substituir a utilizacdo de
qualquer produto ou equipamento;

d) A entidade adquirente podera, em qualquer altura, determinar a substituicdo do pessoal que
entenda nao dever autorizar a permanecer nas suas instalagdes;

e) Todos os produtos de limpeza, materiais e equipamentos necessarios ao servigo de limpeza
sdo da responsabilidade do fornecedor, exceto os que sdo cobertos pelo Acordo-Quadro da
UMC-MDN relativamente aos bens de higiene e limpeza, designadamente papel higiénico,
detergente liquido para maos e toalhetes zig zag;

f) Todos os produtos de limpeza, lavagem, desengorduramento e desodoriza¢do a utilizar
devem ser fornecidos em quantidade e qualidade adequada a limpeza das diferentes
superficies (opacas e transltcidas, pavimentos, mobilidrio, metais, equipamentos elétricos,
etc.);

g) E da inteira responsabilidade do fornecedor o destino a dar aos residuos produzidos ou
recolhidos no decurso da sua atividade, sem prejuizo de poder utilizar as estruturas da
entidade adquirente destinadas a recolha de residuos e efluentes, sempre que exista, se
mostre adequada e mediante autorizagdo prévia;

h) E da responsabilidade e encargo do fornecedor a aquisicio de todo o material mével
necessario aos trabalhos da prestacdo de servi¢os (viaturas, maquinas, equipamentos,
ferramentas, utensilios e restantes produtos), bem como todos os gastos com a sua
manutencdo e conservagao em perfeito estado de funcionamento, durante o periodo de
vigéncia do contrato;

i) Caso a entidade adquirente ceda equipamentos de limpeza para utilizacdo por parte do
fornecedor, sera elaborado um documento de consignacdo que registara o estado em que
0s equipamentos sdo entregues, bem como eventuais anomalias ou necessidades de
intervencdo que se considerem necessarias para a sua operacionalidade em condi¢des
adequadas;

j) O fornecedor obriga-se a apresentar a entidade adquirente uma rela¢do, por categorias
profissionais, com indicagdo dos nomes dos trabalhadores e areas a que estdo afetos ao
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servico. Da referida listagem constara, igualmente, a natureza do vinculo laboral entre os
trabalhadores ai referidos e o fornecedor, bem como a data de inicio e duragdo;

k) O fornecedor obriga-se a disponibilizar as folhas de presenca diarias dos trabalhadores ao
servico, em registo informatico de facil consulta;

) O fornecedor devera cumprir todas as disposicdes legais e regulamentares em vigor,
relativamente a todo o seu pessoal, assegurando tal procedimento junto de eventuais
subcontratados, respondendo plenamente pela sua observancia perante a entidade
adquirente;

m) E da responsabilidade do fornecedor de servicos de limpeza efetuar a gestdo operacional
dos consumiveis de higiene nas instalacdes de entidade adquirente, tais como a sua
armazenagem, colocagdo e reposicdo, necessarios para a manutencao em perfeito estado
das instalacdes sanitdrias, garantindo a cobertura das necessidades de consumiveis em todo
o periodo de funcionamento;

n) O fornecedor deve assegurar a qualidade dos servicos de limpeza garantindo os resultados
identificados na especificacdo dos servigos de limpeza constante do Anexo D.

0) Os prestadores de servico de limpeza devem fornecer produtos de higiene, quando a
consulta das entidades agregadoras assim o especificar, conforme os requisitos
identificados no nimero 1 (um) do presente artigo.

2. Os fornecedores devem cumprir as normas ambientais aplicaveis, nomeadamente:
a) Decreto-Lei n.° 9/2007, de 17 de Janeiro (equipamentos de limpeza);
b) Decreto-Lei n.° 181/2006, de 6 de Setembro (solventes organicos);
c) Decreto-Lei n.° 178/2006, de 5 de Setembro (procedimentos de gestao de residuos);

d) Decreto-Lei n.° 92/2006, de 25 de Maio (procedimentos de gestdo de embalagens).

Artigo 29.° | Avaliacdo da Qualidade dos Servigos de Limpeza

1. Aavaliacdo do estado de limpeza é efetuada com recurso a auditorias, onde o avaliador definira
se o estado da instalacao analisada apés a limpeza esta conforme os resultados definidos no
Anexo D - Especificacdo de Servicos de Limpeza.

2. As auditorias sdo realizadas pelo Gestor de Contrato, acompanhado pelo Responsavel da
Limpeza por parte do Fornecedor, sendo que uma eventual ndo comparéncia deste Ultimo ndo
o desvincula dos resultados da auditoria;

3. Aavaliagdo dos processos e meios utilizados é efetuada continuamente pelo Gestor de Contrato,
podendo suportar-se nas auditorias realizadas ao estado da limpeza e em informacdes dos
colaboradores dos organismos;
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ANEXO A - Objeto do Contrato

SERVICO DE LIMPEZA PARA O PERIODO DE 01AGO21 A 30SET21

NPD 3021012788

LOTE PV ARTIGO/DESCRICAO | UF' | QT REF/ET? e
SERVICO DE HIGIENE E
LIMPEZAS NO PERIODO DE CONFORME
01AGO21 A 30SET21 DESCRICAO, 87.990,00 €
1 | 909100009 VG | 1 | ANEXO B E ANEXO
CONFORME DESCRICAO, C
ANEXO B E ANEXO C

1. PRESTACAO DOS SERVICOS: UNIDADE DE APOIO AS INSTALACOES CENTRAIS DE MARINHA, RUA DO ARSENAL 11149-001,
LISBOA, PORTUGAL.

! UF - Unidade de Fornecimento;
2 REF/ET - Referéncia/ Especificacdo Técnica.
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ANEXO B - Calculo do Valor da Proposta

N° de
i H N° d N° d
Designacao do Servico/Entidade ore Hora fim Perfil do Trabalhador trabalhadores < <

inicio ) HORAS HORAS
previstos

Vestiario de Oficiais Dias Uteis Trabalhador de Limpeza
Alojamento Servico (ODU E SAR) Dias Uteis Trabalhador de Limpeza
Alojamento Servico (ODU E SAR) Séba:":e'ﬂ[;gc’j‘si”9°s 14:00 16:00  [Trabathador de Limpeza 1 2:00 2
Vestiario de Sargentos Dias Uteis 13:00 15:00 Trabalhador de Limpeza 1 2:00 2
Lavandaria Dias Uteis 9:00 17:00 Trabalhador de Limpeza 1 8:00 8
S enaaterpatiogbitcipinalda Dias dteis 7:00 9:00  [Trabathador de Limpeza 1 2:00 7
Armada
Diregao de Apoio Social Dias Uteis 8:00 16:00 Trabalhador de Limpeza 1 8:00 8
Direcao-Geral da Autoridade Dias Uteis 7:00 11:00 Trabalhador de Limpeza 1 4:00 4
Diregao de Infraestruturas Dias Uteis 7:00 11:00 Trabalhador de Limpeza 1 4:00 4
DITIC Dias Uteis 7:00 13:00 Trabalhador de Limpeza 1 6:00 6
EMA Dias Uteis 7:00 11:00 Trabalhador de Limpeza 1 4:00 4
EMA Dias Uteis 7:00 12:00 Trabalhador de Limpeza 1 5:00 5
Superitendéncia do Pessoal Dias Uteis 7:00 11:00 Trabalhador de Limpeza 1 4:00 4
Direcao de Saude Dias Uteis 11:00 13:00 Trabalhador de Limpeza 1 2:00 2
DCOF Dias Uteis 9:00 15:00 Trabalhador de Limpeza 1 6:00 6
SF/DAF/DACF Dias Uteis 6:00 13:00 Trabalhador de Limpeza 1 7:00 7
DAGI Dias Uteis 7:00 13:00 Trabalhador de Limpeza 1 6:00 6
Academia Dias Uteis 7:00 11:00 Trabalhador de Limpeza 1 4:00 4
Direcao Juridica Dias Uteis 11:00 14:00 Trabalhador de Limpeza 1 3:00 3
Direcao de Formagao Dias Uteis 8:00 11:00 Trabalhador de Limpeza 1 3:00 3
Revista da Armada Dias Uteis 11:00 14:00 Trabalhador de Limpeza 1 3:00 3
Dias Uteis 8:00 17:00 Trabalhador de Limpeza 2 9:00 18
UAICM - Polo Alcantara Dias Uteis 13:00 17:00 Trabalhador de Limpeza 4 4:00 16
Dias Uteis 13:00 19:00 Trabalhador de Limpeza 2 6:00 12
Dias Uteis 12:00 16:00 Trabalhador de Limpeza 1 4:00 4
Dias teis 9:00 13:00 Trabalhador de Limpeza 1 4:00 4
Dias Uteis 12:00 20:00 Trabalhador de Limpeza 1 8:00 8
Dias Uteis 9:00 13:00 Trabalhador de Limpeza 1 4:00 4
Dias Uteis 7:00 16:00 Trabalhador de Limpeza 1 9:00 9
Dias uteis 7:00 16:00 Encarregada 1 9:00 9
Dias Uteis 9:00 15:30 Trabalhador de Limpeza 1 6:30 6,5
Dias Uteis 8:00 17:00 Trabalhador de Limpeza 1 9:00 9
Dias Uteis 12:00 20:00 Trabalhador de Limpeza il 8:00 8
Dias Uteis 10:00 17:00 Trabalhador de Limpeza 1 7:00 7
Dias Uteis 8:00 16:00 Trabalhador de Limpeza il 8:00 8
N2 6l eiee Dias Uteis 12:00 16:00 Trabalhador de Limpeza 1 4:00 4
Dias Uteis 8:00 16:00 Trabalhador de Limpeza il 8:00 8
Séba:c;séri:ztrrsmgos 9:00 14:00 Trabalhador de Limpeza 1 5:00 5
SETELES, BEEEs|| o) 20:00  [Trabalhador de Limpeza 1 3:00 3
e Feriados
Séba:?:se,rggg:ngos 9:00 14:00 Trabalhador de Limpeza 1 5:00 5
SRS, .Domingos 17:00 20:00 Trabalhador de Limpeza 1 3:00 3
e Feriados
MLX - Polo Alcantara Dias L:Jteis 9:00 15:00 Trabalhador de Limpeza 2 6:00 12
Dias Uteis 10:00 14:00 Trabalhador de Limpeza 2 4:00 8
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ANEXO C - Informagdo Complementar

Numero do Procedimento | 3021012788

Prazo da Prestacao do Servico | 61 dias certos (da 01 de agosto até 30 de setembro 2021).

Prazo Maximo Contratual | Até 30 de setembro de 2021

Preco Base | 87.990,00 € (com exclusao do IVA)

Condicoes de Pagamento | 60 dias
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ANEXO D - Especificagdo dos Servigos de Limpeza

Anexo D1 - UAICM - Conselho Superior de Disciplina da Armada

Dependéncia a Limpar

M2

UAICM - CONSELHO SUPERIOR DE DISCIPLINA DA ARMADA

235,93

P. Regular

P.Profunda M. Progr Piguete

Tipalogia do Senvico Necessario

Caracteristicas fisicas

Nimero

A

rea (m2)

Gabinetes, Salas de reunido, Open Spaces e restantes zonas privadas de CirculagSo de pessoal, incluindo elevadores escadarias e varandas

211,00

[Vestiarios

6.67

JInstalacdes sanitirias

1817

TOTAL

235,93

Inicio

Fim

Horario pretendido Dias tteis
Horario pretendido Fins de Semana e Feriados

07:00

09:00

Accoes a desenvolver

Importancia
Relativa *

Frequéncia (apenas programada)

didria

semanal

mensal

anual

Despejo e limpeza dos cestos de papsis

2

X

Limpera de entradas, comedores, patamares, rodapés e parapeitos das janelas

Limpeza & desinfecgdo das instalagles sanitirias

Limpeza de po dos maveis, secretarias e utensilios de eseritdrio

Aspiracio de pavimentos alcatifas elou carpetes

Limpeza de desinfecgdo de telefones

Limpeza de dedadas em vidros e portas

A A A A )

o |~ || || =

Limpeza a fundo de todos os pavimenios ndo tratados

9 |Enceramento geral dos pavimentos tratados apds esfregamentos mecdnico

10|Limpeza & fundo das instalagfes sanitirias e sua desinfecgdo

11 |Limpeza do pd da parte superior dos armarios, bem como de todo o mobilidrio

12|Limpeza de paredes de azulejo nos lavados com produtos desinfectantes

N E R o

13|Limpeza de paredes e divisorias interiores até 3 altura de 1,80 mts

14| Trataments de mobiliario de madeira com produtos adequados

15|Limpeza de mobiliario estofado

16 |Lavagem das superficies vidradas, estores & persianas

17 |Remogdo de posiras em locais elevados

18 |Limpeza superficial de aparelhos intericres de ar condicionado

R (== (==

19|Limpeaza de paredes e tecios

20|Limpeza de armaduras de iluminagio e difusores de ar condicionado

(Sl STt SRR SV I ST OV SV R S R SRR TR VR T PR R R

Quadro de pessoal

Categoria pricfissional

M. da Funcionarios

Horario

Dias (teis

Nio lUteis

Nota

Audliar de impeza

1

07:00 - 0800

* 1 - menor importancia, 2 ou 3 - maior importancia
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Anexo D2 - UAICM - Revista da Armada

Dependéncia a Limpar

M2

UAICM - REVISTA DA ARMADA

368,52

P.Regular _ P.Profunda N. Progr  Piquete

Tipologia do Servigo Necessario

Caracteristicas fisicas NOmero Area (m2)
Gabinetes, Salas de Reunifio, Elevadores, Escadarias, Instalagdes Sanitarias 11 368,52
TOTAL 11 368,52
Inicio Fim
Horario pretendido Dias uteis 11:00 14:00
IHoréric pretendido Fins de Semana e Feriados
Agt’-es a desenvolver
Importancia Frequéncia (apenas programada)
Relativa * diaria  [semanal |mensal |anual
1 |Limpeza ou aspiragdo de pavimentos 3 X
2 |Decapagem e encerramento dos pavimentos 1 X
3 |Limpeza de cormimdes 3 X
4 |Aspiragdo de carpetes, tapetes, alcatifas 2 X
5 |Lavagem de pavimentos em mesaico e pedra 2 X
6 |Remocio de teias de aranha e poeiras 2 X
7 |Limpeza de paredes e divisonas interiores 1 X
8 |Limpeza de amaduras de iluminagdo 1 X
9 |Limpeza de dedadas nos vidros das portas e dos elevadores 3 X
10 |Lavagem de vidros com recurso a equipa especializada 1 X
11 |Limpeza dos parapeitos das janelas 2 X
12 |Limpeza e desinfecdo de paredes de azulejo nos lavabos 1 X
13 |Limpeza e desinfecdo das loigas das instalaces sanitanas 3 X
14 |Limpeza dos ralos e sifdes das instalaces sanitarias 2 X
15 |Limpeza de pd dos moveis e secretarias 3 X
16 _|Despejo e Limpeza dos cestos de papéis 3 X
17 |Limpeza superficial de aparelhos de ar condicionado 1 X
Quadro de pessoal
Categoria priofissional M.® de Funciondrios — Horanc: —— Nota
Dias uteis | Nao Uteis
Auxiliar de Limpeza 1 11:00 - 14:00

* 1 - menor importancia, 2 ou 3 - maior importancia
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Anexo D3 - UAICM - Alojamentos de Servi¢o (Oficiais e Sargentos)

Dependéncia a Limpar M2
UAICM - ALOJAMENTO DE SERVICO (OFICIAIS E SARGENTOS) 75,70
P.Regular P.Profunda M. Progr Piquete
Tipologia do Servigo Necessario | | | |
Caracteristicas fisicas Mimero Area (m2)
[Alojamentos de Servigo (Oficiais e Zargentos) 4 65.61
Camas (Mudar roupa) 4 o
Jnstalacies sanitarias 3 10,18
TOTAL 11 75,79
Inicio Fim
Horario pretendido Dias tteis 07-00 09:00
Horario pretendido Fins de Semana e Feriados 14:00 16:00
Acgoes a desenvolver
Importincia Frequéncia (apenas programada)
Relativa * didria  |semanal [mensal  |anual
1|Despeio & limpeza dos cestos de papsis 3 X
2|Limpeza de enfradas, comedores, patamares, rodapés e parapeitos das janelas 3 X
3|Limpeza e desinfecgio das instalagbes saniarias ] X
4|Limpeza de pd dos méveis, secretirias e utensilios de escritdrio 3 ¥
5| Aspiracdo de pavimentos alcatifas elou carpates 3 X
6| Limpeza de desinfeccio de telefones 3 X
T|Limpeza de dedadas em vidros e portas 3 X
8|Limpeza a fundo de todos os pavimentos nio tratados 2 X
9| Enceramento geral dos pavimentos tratados apds esfregamentss mecinico 2 X
10| Limpeza a funde das instalagdes sanitarias e sua desinfecgdo bl ¥
11| Limpeaza do pd da parte superior dos amaries, bem como de todo o mobiliaric 2 X
12| Limpeza de paredes de azulejo nos lavados com produtos desinfectantes 2 X
13| Limpeaza de parsdes & divisdrias interiores até 3 altura de 1,80 mts 2 X
14| Tratamento de mobiliaric de madeira com produtos adequados 2 X
15| Limpeza de mebiidrio estofado 2 X
16| Lavagem das superficies vidradas, estores e persianas 2 X
17| Remogio de posiras em locais elkevados 2 X
18| Limpeza superficial de aparelhos interiores de ar condicionado 2 X
19| Limpeza de paredes e tectos 2 X
20| Mudar roupas de cama 3 X
20| Limpeza de armaduras de iluminacio e difusores de ar condicionado 2 X
Cuadro de pessoal
N . L Horario
Categoria priofissional N.® de Funcionanos Dias oieis | Nao isis MNota
Auxiliar de limpeza 1 07:00 - 08-00
Auxiliar de limpeza 1 14:00 - 18:00

* 1 - menor importancia, 2 ou 3 - maior importancia
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+Marinha

Caderno de Encargos

Anexo D4 - UAICM - Direcao de Apoio Social

Depandéncla 3 Limpar M2

UAICM - DIRECAO DE APOIO SOCIAL 754

P.Reqular  P.Pmfunda M. Progr  Piguete

Tipologla oo Servigo Necessano

Caracteristicas fisicas Nimero Area (m2)

jzabinetes, Salas de reunido, Open Spaces & restanies 20nas privadas de Circulacio de pessoal, Incluindo slevatores 85030338 & Varanias 16 450

jCopas e Bares 1 12

erquive Documental e Bibloteca 3 b

[Diata Cenbar 1 &=

nstalagdes Sanltaras Privadas

nstalapdes Sanitaras Puolicas

| pal g
=]

[Fonas de atendimento & circulacso poblicas, Incindo slevadorss, sscadanas & varandas 160

TOTAL 19 754

Inicie Fimi

Horirie pretendido Dias Oteis 08:00 16:00
Horarie pretendido Fins de Semana e Feriados

Acgies a desenvolver
Importincla Frequéncia [apenas programada)

Relativa * didria semanal  |mensal anual

Despeo @ IMpeza dos Cesios oe papels

Despeo & IMp=za de cnZsros

Limpeza g entradas, comedones, patamares, rodapés & parapeiios das janslas

Limpeza & deslnfecgdo das Instalagies saniaras

Limpeza de pd dos movels, secretanas e utenslios de escritono

Aspiragdo o pavimentos alcailas e/ou cApeles

Lawagem de pavimenios em moisalkeo ou pedra

Limpeza de desinfecglo de teisfones

e | =i o fen [ e fra|hs | =

Limpeza de dedadas em vidnos e poras

Limpezas de escadas & cormmbes

RN E A R N Bl N R

=
=

Colocagdo de consumivels nos wo's, fomecidos pelos cllentes

11| Limpeza a fundo de tndos os pavimentes nio ratados

12| Enceramento garal dos pavimenios raiados apds esiragamentos macanico

13| Aspiragio profunaa de Jicatifas e/ou carpetes

14|Limpeza a fundo das Instalagdes sanltanas & sua desinfeceio

15|Limpeza do pd 03 parte SUpEron dos armanas, bem como de 1odo o modikana

16| Limpeza Iigeira dos vidros das polas e guichets, amarekos e cromados 52 exislirem

[ [ [ [ | |

17|Limpeza de parsdes de azulejo nos lavados com produtns desinfectantes

18|Limpeza de parades e divistnas Interlonas até 3 altura de 1,60 mits

13| Tratamento de moblilaro de madeira com produtos adequados

20|Umpeza de mobllana estofado

21|Lavagem das superficies vidradas, S5%0reE6 & perslanas

22| Remogdo de poelras em locals elevados

EREN A R

23|Umpeza superficlal de aparelhos Imeriores de ar condlclonado

24|Umpeza de paradas e {8cios

(X3 FXRTCY X3 (X POy POy X3 PRy Py [ PR P [X3 R P PR ) PR PRR PR Y P PR PR P

25 IJr"IEEE 02 armaduras de | Jml1ﬁ-a AITEONSE g ar condIcionaso

GQuadro de pessoal

Catagora priofisslonal H.* g2 Funcionaros _Horaio Mota
Dias uteis | Mao uteis

Audilar de impeza 1 08100 - 16200

* 1 - menor importancia, 2 ou 3 - maior importancia
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Caderno de Encargos

+Marinha

Anexo D5 - UAICM - Direcao de Contabilidade e Operacdes Financeiras

Dependéncia a Limpar M2
UAICM - DIRECAO DE CONTABILIDADE E OPERACOES FINANCEIRAS 523,69

P. Regular

P. Profunda N. Progr  Piquete

Tipologia do Servico Necessério

Caracteristicas fisicas

Namero

Area (m2)

Gabinetes, Salas de Reunifio, Elevadores, Escadarias, Instalagbes Sanitarias

22

82369

TOTAL

22

823,69

Inicio

Fim

orario pretendido Dias Uteis

fro

Horario pretendido Fins de Semana e Feriados

09:00

15

00

Agoes a desenvolver

Importancia
Relativa *

Frequéncia (apenas programada)

diaria

semanal

mensal anual

Limpeza ou aspiracdo de pavimentos

3

X

Decapagem e encerramento dos pavimentos

Limpeza de comimdes

Aspiracdo de carpetes, tapetes, alcatifas

Lavagem de pavimentos em mosaico e pedra

kel

Remocdo de teias de aranha e poeiras

Limpeza de paredes e divisérias interiores

o= | [ | oo | ro |-

Limpeza de armaduras de iluminacio

w0

Limpeza de dedadas nos vidros das portas e dos elevadores

=
=

Lavagem de vidros com recurso a equipa especializada

=
=

Limpeza dos parapeitos das janelas

=
M

Limpeza e desinfecdo de paredes de azulejo nos lavabos

=
w

Limpeza e desinfecio das loicas das instalacdes sanitarias

=
=

Limpeza dos ralos e sifes das instalacdes sanitanas

=
m

Limpeza de pé dos mdveis e secretirias

=
@

Despejo e Limpeza dos cestos de papéis

=
-l

Limpeza superficial de aparelhos de ar condicionado

= |l |k | | = R | = | | = = R R R | =

Quadro de pessoal

Categoria priofissional

M.? de Funciondrios

Hor

ario

Dias (teis

Ndo Uteis

Nota

Augiliar de Limpeza

1

09:00 - 15:00

* 1 - menor importancia, 2 ou 3 - maior impartincia
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Caderno de Encargos

+Marinha

Anexo D6 - UAICM - Direcao de Formacgao

Dependéncia a Limpar

M2

UAICM - DIRECAO DE FORMACAO

805,22

P.Regular P.Profunda N. Progr  Piguete

Tipologia do Servigo Necessério

Caracteristicas fisicas

MNimero

Area (m2)

Gabinetes, Salas de Reunido, Elevadores, Escadarias, Instalages Sanitarias

33

805,22

TOTAL

33

805,22

Inicio

Fim

Horario pretendido Dias uteis

Horario Eretendido Fins de Semana e Feriados

08:00

11:00

Agdes a desenvolver

Importancia
Relativa *

Frequéncia (apenas programada)

diaria |semanal

mensal anual

Limpeza ou aspiragio de pavimentas

3

X

Decapagem e encerramento dos pavimentos

Limpeza de comimdes

Aspirac3o de carpetes, tapetes, alcatifas

Lavagem de pavimentos em mosaico e pedra

»

Remocdo de teias de aranha e poeiras

Limpeza de paredes e divistrias intericres

[=-N B B E=r RSN I R L

Limpeza de armaduras de iluminacdo

Limpeza de dedadas nos vidros das portas e dos elevadores

Lavagem de vidros com recurso a equipa especializada

Limpeza dos parapeitos das janelas

Limpeza e desinfe¢do de paredes de azulejo nos lavabos

Limpeza e desinfecio das loigas das instalagfes sanitarias

Limpeza dos ralos e sifées das instalagfes sanitanas

Limpeza de pd dos moveis e secretarias

Despejo e Limpeza dos cestos de papéis

Limpeza superficial de aparelhos de ar condicionado

= fraw =] |s]w|=]=|r]ra| ) wl=

Quadro de pessoal

Categoria priofissional

M.? de Funcicnarios

Horario

Dias Uteis | Ndo uteis

Nota

Auxiliar de Limpeza

1

08:00 - 11:00

* 1 - menor importdncia, 2 ou 3 - maior importincia
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Caderno de Encargos

Anexo D7 - UAICM - Direcao Geral da Autoridade Maritima

Dependéncia a Limpar M2

UAICM - DIRECAO GERAL DE AUTORIDADE MARITIMA 1525,68

P.Regular P.Profunda N. Progr Piguete

Tipologia do Servipo Necessario [ | | |

Caracteristicas fisicas Mamero Area (m2)

Gabnetes. Salas de reunido, Open Spaces e restantes zonas privadas de Circulagde de pessoal 33 133088

Copas e Bares 2 74.02

|Arquivo Documental e Biblioteca 1 120,79

TOTAL 41 1525,69

Inicio Fim

Horario pretendido Dias Uteis 07:00 11:00
Horario pretendido Fins de Semana e Feriados

Acgoes a desenvolver
Importincia Frequéncia (apenas programada)

Relativa * didgria |semanal |mensal anual

Despsjo e impeza dos cestos de papeis 3 X

Limpeza de entradas, comedores, patamares, rodapes e parapeitos das janslas

Limpeza e desinfeccie das instalaghes sanitaras

Limpeza de po dos mdveis. secretarias e wensilios de escrtdrio

|Aspiracdo de pavimentos alcatifas s/ou carpetes

Lavagem de pavimentos em masaico ou pedra

Limpeza & desinfeccio de telefones

Limpeza de dedadas em vidros & portas

Limpeza de escadas & comimoes

| | [ | | e | |

Colocagio de consumiveis nos we's, fomecidos pelos clientes

Limpeza a fundo de todos os pavimentos ndo iratados

Enceramento geral dos pavimentos fratados apds esfregamentos mecanico

Aspiracio profunda de alcatfas efou capetes

Limpeza a fundo das instalagbes santarias e sua desinfecgio

Limpeza do pé da parte superior dos ammdnios, bem como de todo o mobiidrio

Limpeza de paredes de azulejo nos Bvados com produtos desinfectantes

EREE EN N EA

Limpeza ligeira dos vidros das portas e guichets, amareios & cromados s existrem

Limpeza de paredes e divisdrias nieriores até 3 altua de 1,80 mis

Tratamento de mobilifrio de madeira com produtos adequados

Lavagem das superficies vidradas. estores & persianas

Remocdo de poeias em locais elevados

N

Limpeza superficial de aparelhos interiores de ar condicionado

Limpeza de paredes e tectos

(S0 (S DN PR DN PO PSR PUR PO PR DU DN PSR ) Uy PRy TRy Py P PAY DU F) R

HiHM M EARE R HEEAEEE I N e

Limpeza de armaduras de iuminacio e dfusores de ar condicionado

Quadro de pessoal

Horario

Dias Uteis | Nao dteis Nota

Categoria priofissional M. de Funcionaries

FAuntiliar de impeza 1 07-00-11:00

* 1 - menor impordncia, 2 ow 3 - maior importancia
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Caderno de Encargos

+Marinha

Anexo D8 - UAICM - Direcao de Infraestruturas

Dependéncia a Limpar

M2

UAICM - DIRECAO DE INFRAESTRUTURAS

1004,80

P. Regular P. Profunda

Tipologia do Servico Necessario

N. Progr  Piguete
| I

Caracteristicas fisicas Namero Area (m2)
Gabinetzs, Salas de reunido, Open Spaces e restantes zonas privadas de Circuago de pesseal, incluindo elevadores escadarias e varandas a5 285,08
Instalagiies sanitarias 2 108,81
TOTAL 37 1004,89
Inicio Fim
Horario pretendido Dias Uteis 07:00 11:00

Horario pretendido Fins de Semana e Feriados

Accoes a desenvolver

Limpeza a fundo de indos os pavimenios nao fratados

Importincia Frequéncia (apenas programada)

Relativa * diana semanal  |mensal anual
1|Despejo e limpeza dos cestos de papeis 3 x
2|Limpeza de entradas, comedores, patamares, rodapés e parapeitos das janslas X
3|Limpera e desinfecgio das instalaghes sanitarias X
4|Limpeza de pd dos moveis, secretarias e utensilios de escritaric X
5|Aspiracda de pavimentos alcatifas e/ou carpetes X
&|Limpeza de desinfectio de telefones X
T |Limpeza de dedadas em wvidros e portas x
8

o

Enceramento geral dos pavimentos tratades apds esfregamentos mecinico

-
=

Limpeza & fundo das instalagbes sanitirias e sua desinfecgdo

11

Limpeza do pd da parie superior dos armarios, bem come de todo o mabiliaric

12

Limpeza de paredes de azulejo nos lavados com produtos desinfectantes

B Bl Bl el

13

Limpeza de paredes e divisorias interiores ate a aliura de 1,50 mis

14

Tratamento de mebiliario de madeira com produtos adequados

15

Limpeza de mebiliario estofado

16

Lavagem das superficies vidradas, estores & persianas

7

Remacio de posiras em locais elevados

Bl e il e i

[SEUSRESE SRR FS AN PN PR PR P PN PU) PR P O PR

18 |Limpeza superficial de aparelhos interiores de ar condicionado
18 |Limpeza de paredes e tectos X
20 |Limpeza de amaduras de iluminagdo & difusores de ar condicionado X

Quadro de pessoal

Categoria priofissional

M.* de Funcionarios

Horario

Dias Uteis | Nio dteis

Mota

Aundliar de limpeza

1

07:00- 11 :00

* 1 - menor importdncia, 2 ou 3 - maior importancia
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Caderno de Encargos

Anexo D9 - UAICM - Direcao de Tecnologias de Informacdo e Comunicacdes

Dependéncia a Limpar M2

UAICM - DIRECAQ DE TECNOLOGIAS DE INFORMACAO E COMUNICACOES 1320,83

P.Regular _ P.Profunda N. Progr  Piguete

Tipologia do Servigo Necessario |

Caracteristicas fisicas Nimero Area (m2)

Gabinetes, Salas de reunido, restantes zenas privadas de Circulagio de pessoal, incluindo escadarias e varandas En 1290.21

Instalagies sanitirias 7 30,67

JTOTAL 44 13.29.66
_ —

Inicio Fim

Horario pretendido Dias dteis 0700 13:.00
Horario pretendido Fins de Semana e Feriados

Accoes a desenvolver
Importancia Frequéncia (apenas programada)
Relativa * digria  |[semanal  [mensal  |anual

-

Despejo & impeza dos cestos de papéis 3

Limpeza de entradas, corredores, patamares, rodapés e parapeitos das janelas

Limpeza & desinfecgdo das instalagdes sanitdrias

Limpeza de po dos maveis, secretarias & utensilios de escritirio

|Aspiragio de pavimentos alcatifas elou carpetes

Limpeza de desinfeccio de telefones

EAE A AR

Limpeza de dedadas em vidros & portas

@ |~ [ | | | [ |

Limpeza a fundo de todos os pavimentos nio tratados

]

Enceramente geral dos pavimentos tratados apés esfregamentos mecinico

-
=

Limpeza a fundo das instalagdes sanitaras e sua desinfecgio

-
-

Limpeza do po da parte superior dos armarics, bem come de todo o mobiliaric

AR A AL

-
]

Limpeza de paredes de azulejo nos lavados com produtes desinfectantes

-
2]

Limpeza de paredes e divisdrias intericres até 3 altura de 1,80 mts

=
-

Tratamento de mobilidric de madeira com produtos adequados

-
&

Limpeza de mobilidro estofado

16 |Lavagem das superficies vidradas, estores e persianas

17 |Remaocdo de posiras em locais elevadas

EAE AR R EA L

18 [Limpeza superficial de aparelhos interiores de ar condicionado

19 |Limpeza de paredes & tecios

[SRISE [SEESE ECE DV TR EVR FUR TS PR DV DV) PN PN D) O P

20 |Limpeza de armaduras de iluminac3c e difusores de ar condicionade

Quadro de pessoal

Horario

Dias Gieis | Nao Gieis Nota

Categoria priofissional M.® de Funcionarios

Auxiliar de IimEeza 1 07:00 - 13:00 |

* 1 - menor importéncia, 2 ou 3 - maior importéncia
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Caderno de Encargos

Anexo D10 - UAICM - Direcao Juridica

Dependéncia a Limpar M2

UAICM - DIRECAO JURIDICA 265,38

P.Regular P Profunda N. Progr  Piguete

Tipologia do Servige Necessario | | | |

Caracteristicas fisicas Namero Area (m2)

Gabinetes, Salas de Reunido, Elevadores, Escadarias, Instalagbes Sanitarias 12 265,38

TOTAL 12 265,98

Inicio Fim
I.Horério pretendido Dias uteis 11:00 14:00

Horario pretendido Fins de Semana e Feriados

Agdes a desenvolver

Importancia Frequéncia (apenas programada)
Relativa * diaria |semanal |mensal |anual

Limpeza ou aspiragdo de pavimentos 3 X

Decapagem e encerramento dos pavimentos

Limpeza de comimdes

Aspiracio de carpetes, tapetes, alcatifas

Lavagem de pavimentos em mosaico e pedra

=

Remoc3o de teias de aranha e poeiras

Limpeza de paredes e divisénas interiores

L= R = LS I L LS

Limpeza de ammaduras de iluminacio

w0

Limpeza de dedadas nos vidros das portas e dos elevadores

-
=

Lavagem de vidros com recurse a equipa especializada

[y
[y

Limpeza dos parapeitos das janelas

-
P

Limpeza e desinfecdo de paredes de azulejo nos lavabos

=
[

Limpeza e desinfecdo das loigas das instalagtes sanitarias

-
S

Limpeza dos ralos e sifSes das instalacfes sanitaras

-
o

Limpeza de pd dos méveis e secretarias

Y
(-1

Despejo e Limpeza dos cestos de papéis

el Lol L SRR L B R R R el L LS D e S e
Ed

-
]

Limpeza superficial de aparelhos de ar condicionado

Quadro de pessoal

Haorario
Dias (teis | Ndo Uteis

Categoria priofissional M. de Funcionérios MNota

Auyiliar de Limpeza 1 11:00 - 14:00

* 1 - menor iImportincia, 2 ou 3 - maior importincia
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Anexo D11 - UAICM - Dire¢do de Saude

Dependéncia a Limpar

M2

UAICM - DIRECAO DE SAUDE

600,54

P.Regular _ P.Profunda N. Progr  Piguete

Tipologia do Servico MNecessario

Caracteristicas fisicas

NUmero Area (m2)

Gabinetes, Salas de Reunido, Elevadores, Escadarias, Instalagdes Sanitarias

23 B0D, 54

TOTAL

25 600,54

Inicio

Fim

Horario pretendido Dias uteis

Horario Eretendido Fins de Semana e Feriados

11:00

13:00

Agoes a desenvolver

Importancia
Relativa *

Frequéncia (apenas programada)

diaria |semanal |mensal anual

Limpeza ou aspiragio de pavimentos

3

X

Decapagem e encerramento dos pavimentos

Limpeza de comimdes

Aspirac3o de carpetes, tapetes, alcatifas

Lavagem de pavimentos em mosaico e pedra

b9

Remocio de teias de aranha & poeiras

Limpeza de paredes e divisorias interiores

N e BN LU RN N N

Limpeza de armaduras de iluminacdo

w

Limpeza de dedadas nos vidros das portas e dos elevadores

Lavagem de vidros com recurso a equipa especializada

Limpeza dos parapeitos das janelas

Limpeza e desinfecdo de paredes de azulejo nos lavabos

Limpeza e desinfeco das loicas das instalagBes sanitarias

Limpeza dos ralos e sifdes das instalagfes sanitanas

Limpeza de pd dos mdveis e secretarias

Despejo e Limpeza dos cestos de papéis

Limeeza sueerﬁ{:ial de aearelhos de ar condicionado

=l e [l [ | = e | = | | = = | R MR L[ =

auadro de pessoal

Categoria priofissional

N.® de Funcicnérios

Horario Nota

Dias Uteis | Ndo (teis

Auxiliar de Limpeza

1

11:00 - 13:00

* 1 - menor importancia, 2 ou 3 - maior importancia
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+Marinha

Anexo D12 - UAICM - Estado Maior da Armada

Dependénclka 3 Limpar

M2

LUAICM - ESTADO MAIOR DA ARMADA

544

P. Reguiar

Tipologla do Senico Necessana

F. Profunda N. Progr

Piquete
I

Caracteristicas fisicas

Area (m2)

Gabinetes, Salas de reunldo e restantes zonas privadas de Circulagdo de pessodl, Inclundo elevadores escadarias & varandas

2640

|Copas e Bares

a

Data Center

56

Winztalagles Sanltarias

4

TOTAL

2944

Inicio

Fim

Horario pretendido Dias ateis

07:00

12100

Horario pretendido Fins de Semana e Feriados

Acgoes a desenvolver

importincia
Ralatlva *

Frequéncia (apenas programada)

didria

semanal

mengal

anual

Despejo a Impeza dos ceslos o2 papéks

E]

®

Limpeza de enadas, comedores, palamares, mdapes @ parap2iios das [ansias

Limpeza & gesinfecpdo das Instalagdes sanitanas

Limpeza de po dos mawais, sacretaras e utensios oe escritno

Aspiragio de pavimenios alcatifas eiou carpeles

Lavagem de pavimenios em mosalco ou pedra

Lusiragem de pavimenios encerados

o |~ o fon [ | (R | =

Limpeza e desinfecpdo de telefones

a

Limpeza de dedadas em vidros & porias

10|Limpeza de sscadas & cormmies

11|Limpeza de pavimento de elevadores e remogdo de dedadas dos palnéls de controko

o o e e o o o i e

12 |Limpeza 3 fundo de todos os pavimentos ndo tratados

13 |[Enceramenio geral dos pavimentos fratados apds esfregamentas mecanicn

14 |Aspiragio profunda de alcatfas efou carpetes

15|Limpeza a funde das Instalaghes sanitarias & sua desinfecgio

16 [Limpeza do pd da parte superior dos amarks, bem coma de iodo o mobillano

17 [Limpeza de paredas 02 aZue|o nos [Evados com produins desinfacianies

18 |Limpeza de capachos & respetivas calias, guando existantas

13 |Limpeza ligekra dos vidros das poias e guinchets amarsios & cromados, se sxisiem

A A A o o

20|Limpeza de paredes e divistrias lntefdones até a altura de 1,50 mis

21 |Tratamenio de mobillano de madelra com produtos adequados

=

22 |Limpeza de mablliany estofado

23 |Lavagem das sup=riicles vidradas, estores e perslanas

24 |Remogdo de posiras em locals elevados

S e

25 (Limpeza de paredas e tecios

26 |Limgeza de armaduras de luminagdo e difusores de ar condiclonado

(X0 5N F N DO [N FUN DU PN P U DN PUN FXR [UN EX) P END PN PR EF P P P P

Quadro de pessoal

categoria priofzsional

H.* g2 Funclonarios

Horario

Dias teis

Nao Uteis

Mota

Auxliar de lImpeza

07.00-11.00

Auxliar de lImpeza

07.00-12.00

* 1 - menor importancia, 2 cu 3 - maior importincia
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+Marinha

Anexo D13 - UAICM - Lavandaria

Dependéncia a Limpar

M2

UAICM - LAVANDARIA

121,07

P Regular P Profunda N. Progr Piguete

Tipologia do Service Necessario

Caracteristicas fisicas Ndmero Area (m2)
Ilnstalagﬁes da Lavandana 8 121,07
| TOTAL 8 121,07
I Inicio Fim
Horarie pretendido Dias ateis 09:00 17:00

Horario pretendido Fins de Semana e Feriados

Agodes a desenvolver
Importancia Frequéncia (apenas programada)
Relativa * diaria |semanal |mensal anual
1|Lavagem e secagem de roupa de cama, lengdis, toalhas e fronhas (ICM + INA) 3 X
2|Lavagem e secagem de atoalhados diversos (Sala de Refeicdes de Oficiais) 3
3|Lavagem e secagem de atoalhados diversos e guardanapos (Salas de Refeicdes de Almirantes) 3 X
4|Lavagem e secagem de panos e atoalhados diversos de Cozinha, Cantina @ WCs da Messe de Lisboa 3 X
5|Lavagem e secagem de batas e atoalhados diversos da Barbearia da UAICM 3 X
Quadro de pessoal
Categoria priofissional N.® de Funcionarios - . Horan? — Nota
Dias Uteis | Ndo uteis
Auxiliar de Limpeza - Operadora de Lavandaria 1 09:00 - 17:00

* 1 - menor importancia, 2 ou 3 - maior importancia
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Caderno de Encargos

Anexo D14 - UAICM - Superintendéncia Das Financas, Direcdao De Administracao
Financeira E Dire¢dao De Auditoria E Controlo Financeiro

Dependéncia a Limpar M2

UAICM - SUPERINTENDENCIA DAS FINANGCAS, DIRECAO DE ADMINISTRAGAO FINANCEIRA
E
DIRECAO DE AUDITORIA E CONTROLO FINANCEIRO

1172,14

P.Regular  P.Profunda N. Progr  Pigquete

Tipologia do Servico Necessario

Caracteristicas fisicas Nimero Area (m2)

Gabinetes, Salas de ReuniSo, Elevadores, Escadarias, Instalagdes Sanitarias 39 117214

JOTAL 39 117214

Inicio Fim
Horario pretendido Dias tteis 06:00 13:00
Horario pretendido Fins de Semana e Feriados

Agoes a desenvolver
importincia Frequéncia (apenas programada)
Relativa * diaria semanal  |mensal  |anual

Limpeza ou aspirago de pavimentos 3 X

Decapagem e encerramento dos pavimentos 1 X

Limpeza de corrimdes X

Aspiracéo de carpetes, tapetes, alcatifas

Lavagem de pavimentas em mosaico & pedra

Remogdo de teias de aranha e poeiras

Limpeza de paredes e divisdrias interiores

Limpeza de armaduras de iluminagdo

w e |~ fen]| e [p ]|
o | | b fra | pa ]
£

Limpeza de dedadas nos vidros das portas e dos elevadores

10 |Lavagem de vidros com recurso a equipa especializada 1 X

%]
£

11 |Limpeza dos parapeitos das janelas

12 _|Limpeza e desinfegdo de paredes de azulgjo nes lavabos 1 X

13 |Limpeza e desinfecdo das loigas das instalacdes sanitarias

14 |Limpeza dos ralos e sifées das instalagdes sanitarias

15 |Limpeza de pé dos moveis e secretarias

o | [k [
£

16 |Despejo & Limpeza dos cestos de papéis

17 |[Limpeza superficial de aparelhos de ar condicionado 1 X

Uuadro de pessoal

Horario

Dias tieis | NGo Gisis Nota

Categoria priofissional M_® de Funcionarios

Auiliar de Limpeza 1 068:00 - 13:00
* 1 - menor importancia, 2 ou 3 - maior importancia
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Anexo D15 - UAICM - Superintendéncia do Pessoal

Dependéncia a Limpar

M2

UAICM - SUPERINTENDENCIA DO PESSOAL

514,04

F.Regular _P.Profunda M. Progr  Piguete

ﬂpobgia do Servico Necessaric

Caracteristicas fisicas

Nimero

Area (m2)

jvarandas

(Gabinetes, Salas de reuniSo, Open Spaces e restantes zonas privadas de Circulag3o de pessoal, incluindo elevadores escadarias =

17

560,02

Instalagdes sanitarias

2

45,01

TOTAL

19

14,04

Inicio

Fim

pretendido Dias Gteis
retendido Fins de Semana e Feriados

07:00

11:00

Accoes a desenvolver

Importincia
Relativa *

Frequéncia (apenas programada)

diana  |semanal

mensal  |anual

Despejo & impeza dos cestos de papéis

3

X

Limpeza de entradas, corredores, patamares, rodapés e parapeitos das janelas

Limpeza & desinfecgdo das instalagies sanitdrias

Limpeza de pé dos méveis, secretarias e utensilios de escritdria

(Aspiragio de pavimentos alcatifas elou carpetes

Limpeza de desinfeccio de telefones

Limpeza de dedadas em vidros e portas

3 (o | me | ag | |3

o[~ |m || ||

Limpeza a fundo de todos os pavimentos n3o tratados

9 |Enceramente geral dos pavimentos iratados apds esfregamenios mecanico

10 |Limpeza a fundo das instalagdes sanitirias e sua desinfecedo

11 |Limpeza do po da parte superior dos armarios, bem como de todo o mobiliaric

12 |Limpeza de paredes de azulejo nos lavados com produtos desinfectantes

B BRI

13 |Limpeza de paredes e divisdrias interiores até 3 altura de= 1,80 mts

14 |Tratamento de makiliaric de madeira com produtos adegquados

15 |Limpeza de mobilidrio estofado

16 |Lavagem das superficies vidradas, estores e persianas

17 |Remogdo de poeiras em locais elevados

18 |Limpeza superficial de aparelhos interores de ar condicionado

20 | | ¢ |

13 [Limpeza de paredes e tecios

-

20 LimEeza de amaduras de iluminaeio e difusores de ar condicionado

[SEINRENE TSRS ISR TAD PUR [VR FRY DR DVR S [N ) PR DA TR )

Quadro de pessoal

Categoria priofissienal

M.® de Funciondrios

Horario

Dias (teis | N3o uUteis

MNota

Auxiliar de limpeza

07:00-11:00

* 1 - menor importéncia, 2 ou 3 - maior importancia
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Anexo D16 - UAICM - Vestiario de Oficiais

Dependéncia a Limpar

M2

UAICM - VESTIARIO DE OFICIALS

402,33

F.Regular P.Profunda M. Progr Piguete

Tipologia do Servico Necessario

Caracteristicas fisicas

MNimero

Area (m2)

estuaric de Oficiais, Rich e sobreloja, gabinete e atrio do Oficial de Dia

402,33

TOTAL

402,33

Inicio

Fim

Horario pretendido Dias ateis
Horario pretendido Fins de Semana e Feriados

09:00

12:00

Accoes a desenvolver

Impaortancia
Relativa *

Frequéncia (apenas programada)

diaria |semanal

mensal anual

Despeio & limpeza dos cestos de papéis

3

X

Despejo & limpeza de cinzsines

Limpeza de enfradas, comedores, patamares, rodapés e parapeitos das janelas

Limpeza e desinfeccio das instalagies sanitarias

Limpeza de po dos maweis, secretarias e utensilios de escritorio

Lawvagem de pavimentos em mosaico ou pedra

Lustragem de pavimentos encerados

00 | =i | [ en b G | | =

Limpeza de dedadas em vidros e portas

w

Limpeza de escadas & commdes

E L o o U o

10

Limpeza a fundo de todos os pavimentos ndo tratados

11

Enceramento geral dos pavimentos tratados apes esfregamentos mecanico

12

Limpeza a fundo das instalacies sanitarias & sua desinfeccio

12

Limpeza do pd da parte superior dos armarios, bem coma de todo o mobiliario

14

Limpeza de paredes de azulejo nos lavados com produtos desinfectantes

15

Limpeza ligeira dos vidros das portas e guichets, amareslos & cromados se existirem

Bl Bl e

16

Limpeza de paredes e divisorias interiores até a altura de 1,80 mis

17

Tratamento de mabilidrio de madeira com produtos adequados

Limpeza de mobilisrio estofado

Lavagem das superficies vidradas, estores e persianas

Remogio de posiras em locais elevados

Limpeza superficial de aparelhos interiores de ar condicionado

AR A A

Limpeza de paredes & tectos

Limpeza de armaduras de iluminagio e difusores de ar condicionado

A A D R N A A R R LR 0 N DR A S [

Guadro de pessoal

Categoria pricfissional MN_? de Funcicnarios

Horario

Dias Uteis | Ndo Uteis

MNota

Aupdliar de impeza

1

08:00 - 12:00

*1 - menor importancia, 2 ou 3 - maior importéncia
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Anexo D17 - UAICM - Alojamento de Sargentos

Dependéncia a Limpar M2
UAICM - ALOJAMENTO DE SARGENTOS 280,37
P.Regular P.Profunda N. Progr Pigueie
Tipologia do Servigo Mecessario | |
Caracteristicas fisicas Nimera Area (m2)
Vestidrios de sargentos rich & atrio da LAICM 260,37
TOTAL 260,37
Inicio Fim
Horario pretendido Dias Uteis 13:00 15:00
Horario pretendido Fins de Semana e Feriados
Acgoes a desenvolver
Importincia Frequéncia (apenas programada)
Relativa * digria_ |semanal |mensal  |anual
1| Despejo e limpeza dos cestos de papsis 3 X
2| Despejo e limpeza de cinzeiros 3 X
3|Limpeza de eniradas, comedores, patamares, rodapss e parapeitos das janelas 3 X
4|Limpeza e desinfeccio das instalagdes sanitarias 3 X
5|Limpeza de pé dos moweis, secretarias e utensibios de escritdnio 3 x
6|Lavagem de pavimentos em mosaico ou pedra 3 X
7| Lustragem de pavimentos encerrados 3 X
8|Limpeza de dedadas em vidros e portas 3 X
9| Limpeza de escadas e commdes 3 X
10| Limpeza a fundo de todos os pavimentos nio tratados 2 X
11| Enceramento geral dos pavimentos tratados apos esfregamentos mecinico 2 X
12|Limpeza a funde das instalagdes sanitasias e sua desinfecgdo 2 X
13|Limpeza do pé da parte superior dos armarios, bem como de todo o mobilidrio 2 %
14| Limpeza de paredes de azulejo nos lavades com produtes desinfectantes 2 X
13| Limpeza de capachos e respetvas caixas, quando existentes 2 X
16| Limpeza dos vidros das portas e guichets e cromados se existirem 2 X
17| Limpeza de paredes e divisdrias interiores até 3 altura de 1,50 mts 2 X
18| Tratamente de mobiliaric de madeira com produtos adequadeos 2 X
19| Limpeza de mobiiario estofado 2 X
20| Lavagem das superficies vidradas, estores e persianas 2 X
21|Remocdo de posiras em locais elevados 2 X
22| Limpeza superficial de aparehos interiores de ar condicionado 2 X
23| Uimpeza de paredes & tectos 2 X
24| Limpeza de armaduras de iluminagio e difusores de ar condicionado 2 X
Quadro de pessoal
L o _— Horario
Categoria priofissional N.? de Funcionarics Dias Oteis | N3o ifeis MNota
Auxiliar de limpeza 1 13:00 - 15:00

* 1 - menor importancia, 2 ou 3 - maior importancia
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Caderno de Encargos

Anexo D18 - UAICM - Academia de Marinha

Dependéncia a Limpar M2

UAICM - ACADEMIA DE MARINHA 1201,35

P.Regular _P.Profunda N. Progr  Piquete

Tipologia do Servigo Necesséric

Caracteristicas fisicas NOmero Area (m2)

Gabinetes, Salas de Reunido, Elevadores, Escadarias, Instalagdes Sanitarias a7 1201,35

TOTAL 27 1201,35

Inicio Fim
Horario pretendido Dias ateis 07:00 11:00
Horario pretendido Fins de Semana e Feriados

Agoes a desenvolver
Importincia Frequéncia (apenas programada)

Relativa * diaria semanal mensal anual

Limpeza ou aspiragio de pavimentos 3 X

Decapagem e encerramento dos pavimentos

Limpeza de comimdes

Aspiracdo de carpetes, tapetes, alcatifas

Lavagem de pavimentos em mosaico e pedra

>

Remogdo de teias de aranha e poeiras

Limpeza de paredes e divisorias interiores

|~ e | | | ma [

Limpeza de armaduras de iluminagio

9 |Limpeza de dedadas nos vidros das portas e dos elevadores

10 |Lavagem de vidros com recurso a equipa especializada

11 |Limpeza dos parapeitos das janelas

12 |Limpeza e desinfegdo de paredes de azulejo nos lavabos

13 |Limpeza e desinfecdo das loigas das instalagdes sanitarias

14 |Limpeza dos ralos e sifes das instalagdes sanitanas

15 |Limpeza de pd dos moveis e secretarias

16 _|Despejo e Limpeza dos cestos de papéis

e Ll LN RN I R R KN R Bl L 0 [ I o] L]
=

17 |Limpeza superficial de aparelhos de ar condicionado

Quadro de pessoal

Categoria priofissional M.® de Funcignarios — I—!oran? " Nota
Dias uteis | Nao uteis

Auxiliar de Limpeza 1 0700 - 11:00

* 1 - menor importancia, 2 ou 3 - maior importancia
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Anexo D19 - UAICM - Dire¢do De Analise E Gestdo Da Informacdo

Dependéncia a Limpar

Mz

UAICM - DIRECAQ DE ANALISE E GESTAO DA INFORMACAO

1323,8

o

_Regular __P. Profunda N. Progr  Piguete

Tipologia do Servico Necessario

Caracteristicas fisicas

Nimero

Area (m2)

(Gabinetes, Salas de Reunifio, Elevadores, Escadariag, Instalagfes Sanitarias

23

1323,8

TOTAL

23

1323,8

Inicio

Fim

07:00

13:00

Horario pretendido Dias uteis [
Horario pretendido Fins de Semana e Feriados |

Agoes a desenvolver

Importancia
Relativa *

Frequéncia (apenas programada)

diaria |semanal

mensal anual

Limpeza ou aspiragdo de pavimentos

3

X

Decapagem e encerramento dos pavimentos

Limpeza de comimdes

Aspiracio de carpetes, tapetes, alcatifas

>

Remocio de teias de aranha e poeiras

Limpeza de paredes e divisorias interiores

1
2
3
4
5 |Lavagem de pavimentos em mosaico e pedra
L]
7
]

Limpeza de armaduras de iluminacio

9 [Limpeza de dedadas nos vidros das portas e dos elevadores

10 |Lavagem de vidros com recurso a equipa especializada

11 |Limpeza dos parapeitos das janelas

12 |Limpeza e desinfecdo de paredes de azulejo nos lavabos

13 |Limpeza e desinfecdo das loicas das instalacfes sanitarias

14 |Limpeza dos ralos e sifées das instalaces sanitarias

15 |Limpeza de pé dos moveis e secretarias

16 |Despejo e Limpeza dos cestos de papéis

17 Limeeza sueerﬁcjal de aearelhos de ar condicionado
—

= | |t [ =] = fw | == ra s raf w]| =

Quadro de pessoal

Categoria priofissional N.® de Funciondrios

Horario

Nota

Dias Uteis | Nao (teis

Auiliar de Limpeza

07:00 - 13:00

*1 - menor importincia, 2 ou 3 - maior importancia
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Anexo D20 - UAICM - Messe de Lisboa

D &ncia a Limpar \ M2
Messe de Lisboa | 2018
P. Regular P.Profunda N. Progr Pigquete
Tipolﬁ\a do SEN\E Necessario
Caracteristicas fisicas Nimero Area (m2)
Copas . cozinha 14 1128
instalagdes Sanitarias plblicas B 520
Zonas de stendimento e circulagdo plblicas, incluinde elevadores, escadarias e varandas L] 1270
TOTAL Ei 2916
Inici Fim
Horario pretendido Dias uteis [ 07:00 [ 20.00 |
orar ndido Fins de Semana e Feri | 0900 | 2000 ]
Accdes a desenvolver
Importincia Frequéncia (apenas programada)
Relativa * diaria semanal mensal anual
1_|Limpeza e lavagem do pavimento, cubas. paredes, desinfego de amarios, limpeza das vidragas e lamelas (Piso 0 3 X
2 [Limpeza e lavagem de utensilics apés cada utiizagSo (Piso 0. 2 & 3) 3 X
3 |Lavagem de loiga e talheres (Piso 0. 2 & 3) 3 X
4 |Recepgdo de wabuleiros com loiga suja provenients das linhasde self-service (Piso 2 3) 3 X
5 _|Acondicionamento dos restos de comida & embalagens em caixotes do lixo (Pisa 0, 2& 3) 3 x
6 |Lavagem manual & mecanica d loigas e talheres (Piso 0, 2 & 3) 3 X
7 |Secagem de loigas e talheres (Fiso 2 e 3} 3 X
8 |Reposigio de tabuleiros ¢ loiga limpa nas linha de self-service (Fise 2 e 3) 3 X
9 |Transporte e despejo dos caixotes de lixo até aos contentores (Piso 0, 2 e 3) 3 X
10 |Lavagem e desinfecgdo dos caixotes do i (Fiso 0,22 3) 3 X
Lavagem e limpeza de todas as dreas comuns (copas, vios, paredes, vidros @ equipamentos apés as refeigses) (Piso 0
11 |2e3) 3 X
12 |Limpeza e desinfegio de pavimentos (Fise 0. 1.2 e 3) 2 X
13 |Limpeza do pé da parte superior dos armdrios existentes na copas (Fiso 0. 2 ¢ 3) 2 X
14 |Limpeza e desinfegdo dos WCs e zonas acesso (Piso 1. 2e 3) 3 X
15 _|Limpeza dos vidros do edificio 1 x
16 |Limpeza das entradas, comedores, rodapés, parapeitos das janelas & escadarias (Piso 0, 1.2 & 3) 1 X
17 |Limpeza de gabinetes (Piso 1) 1 X
18 |Limpeza de entradas e comedares de acesso a utentes (Piso 0, 1,2e3) 1 X
19 |Limpeza e deseinfegdo dos WC's do pessoal (Fise 0, 1,22 3) 3 X
20 |Limpeza de zonas de acesso a funcionarios (Fiso 0, 1,2 ¢ 3) 3 X
21 |Limpeza das escadas de acesso a utentes e funciendrios (Piso 0. 1. 2 e 3) 3 X
22 |Limpeza das Salas de Estar de Sargentos e Pragas (Piso 1) 3 X
23 |Limpeza e desinfego do pavimento da Sala de Refeighes de Oficiais (Piso 3) 3 X
Dependéncia a Limpar | M2
Messe de Lisboa | 2018
Quadro de pessoal
——— -
Categoria priofissional N.* de Funcionarios. — .HDI'.‘lI'ID S— Mota
Dias uteis N&o uteis
Auiliar de Limpeza 1 12:00 - 16:00 Fiso 0
Auxiar de Limpeza 1 09:00 - 13:00 Fiso 0
Auwdiar de Limpeza 1 12:00 - 20:00 Fiso 0
Auxdiar de Limpeza 1 05:00 - 13:00 Piso 0
Auxiar de Limpeza 1 07:00 - 16:00 Piso 1/2
Auxdiar de Limpeza 1 07:00 - 16:00 Piso 2
Auxdiar de Limpeza 1 05:00 - 15:30 Piso 2
Auxliar de Limpeza 1 08:00 - 17:00 Piso 2
Auxdiar de Limpeza 1 12:00 -20:00 Piso 2
Auxdiar de Limpeza 1 10:00 - 17:00 Piso 3
Auxliar de Limpeza 1 0&:00 - 16:00 Piso 3
Audiar de Limpeza 1 12:00 - 16:00 Piso 3
Auxdiar de Limpeza 1 08:00 - 16:00 Piso 31
Auxliar de Limpeza 1 09:00 - 14:00 Piso 2
Auxdiar de Limpeza 1 17:00 - 20:00 Piso 2
Auxiiar de Limpeza 1 09:00 - 14:00 Piso 0
Auxiar de Limy 1 17-00 - 20:00 Piso 0
— — . —
* 1 - menor importancia, 2 ou 3 - maior importancia
m—
Especfificagoes do Servigo de Limpeza por Piso
Fiso 0 - Cezinha- Lavar a loiga grossa, pavimento do pise, paredes de azulejo e inox, vidragas e despejar/separar o lixo. Manter a biga limpa & acomodada nos locais respetivos.
[Fiso 0 - Cozinha - Lavar a loiga grossa, despejanseparar oo, escadas de acesso ao comedor da cozinha (escadas interiores & escadas que dao acesso A porta de acesso 4 cozinhal,
lavar paiol frigorifico do lixo, lavar pavimento da entrada do paiol até ac corredor da cozinha. Manter a loiga limpa & acomodada.
Fisa 0 - Cazinha - lavar foges, marmitas, fornos, tabuleiros de cozinha. Limpeza de pavimento e ralos.
Fiso O - Cozinha: Lavagem de palamenta grossa e amumagSo da cozinha. UAICM - Fazer 4 camas no gabinete do Oficial de Dia_e limpeza de 3 WC's na UAICM (Oficiais e Sargenios de dia).
Fiso O - Cozinha: Lavagem de palamenta grossa e arrumagdo da cozinha, limpeza do pavimento da zona de confegdo e respetivos equipamentos.
Fisa O - Limpeza da escadaria e entrada de acesso & Messe de Oficiais (2 vezes por semana 3 & 5), limpeza do bengaleiro e dos elevadores de acesso & Messe de Oficiais.
Fiso O - Limpeza da entrada e da escadaria de acesso 4 Messe de Sargentos e Pragas.
Fisa 0 - Limpeza de escadas de acessc a0 gindsio.
Piso O - Limpeza do corredor de acesso a0 pargue do Corpo Santo.
Fiso 1 - Lavar o pavimente da escadaria de acesso a Diregio (3 vezes por semana - 2%, 42 e 69), limpeza e lavagem dos gabinetes da Diregio e WC do Direfor (3 vezes por semana - 22, 42, 67),
recolha do lixo nos gabinete da Diregdo (2 vezes por semana - 33 e 53).
Piso 1 - Limpeza do pavimento & mobiliario da Sala de Estar de e Pragas
Fiso 1 - Limpeza de WC'S do pessoal (didrio). limpeza de bal masculinos e femininos (semanal), limpeza do comedor de acesso & cantina (2 vezes por semana - 3 e &),
Piso 2 - Lavar, armumar e repor a loiga na copa e linhas de self-service de Sargentos e Pragas.
Fiso 2 - Limpaza de mobilidrio & pavimento da =ala de estar de Sargentos e Pragas, (2 vezes por semana - 3° e 5). Lavar, arrumar e repor loiga na copa e linhas de
Self-service de Sargentos e Pragas.
Fiso 2 - Lavar, armumar e repor koiga na copa e linhas de Seif-Senvice de Sargentos e Pragas, despejar cainotes de livo, limpar e arumar a copa. limpeza da Sala de Refeigdes de
Fiso 2 - Lavagem de Ioiga e amumacio.
Fiso 2 - lavar, arrumnar & repor a loiga na copa e linhas de self-service de Oficiais, despeJar caixotes do lixo, limpar e arrumar copa, limpeza da linha de Self-Servics,
lirmj do comedor de acesso 0 bar e o bar, limpeza da Sala de Estar de Almirantes, fim) da Sala de Estar de CMG, lim da Sala de Refeicdes de Oficiais.
Piso 2 - lavar, arumnar a biga na copa & linhas de seff-service de Oficiais, despejar caixotes do lixo e amumar a copa. Lavar escadas de acesso 3o piso inferior.
lPiso 3 - lavar, arrumar a loiga na copa. repor palamenta e despejar'separar o lixo, Lavar escadas de acesso a Messe de oficiais e entrada. Limpeza de WC's.
Fiso 3 - Limpeza e lavagem de loiga, talheres, utensilios das cozinhas, chio, cubas, desindegio de armarios, recepgdo de tabuleiros com loiga suja, reposigio de tabuleins e
Icica limpa nas linhas de self-service. transporte & despeio de lio nos contentores, lavagem e desinfeccio dos caixctes de lxo. Lim de Instalacdes Sanitarias.
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Caderno de Encargos

Anexo D21 - UAICM - Messe de Lisboa - P6lo Alcantara

Dependéncia a Limpar M2
UAICM - POLO DE ALCANTARA - MESSE DE LISBOA 1130

P.Regular _P.Profunda N. Progr  Piguete

Tipolﬁia do Semig Mecessano | | |

Caracteristicas fisicas Nimero Area (m2)

(Copas . cozinha, refeitdrios 1 1100

Instalagdes Sanitiras plblicas

(5]

30
TOTAL 3 1130

Inicio Fim
09:00 15:00

Horario pretendido Fins de Semana e Feri_ados

Acgoes a desenvolver
Importincia Frequéncia (apenas programada)

Relativa * diaria |semanal  |mensal anual

£

Limpeza & lavagem do chio,cubas, paredes, desinfecgio de armarios limpeza das vidracas e lamelas 3

Limpeza e lavagem de utensilios das cozinhas apés cada utiizagio

Lavagem de loiga e talheres

Recepgdo de tabuleires com loiga suja provenients das linhasde self-service

|Acondicionamento dos restos de comida e embalagens em caixotes do lixo

Lavagem manual e mecinica de loigas e talheres

Secagem de loigas e talheres

Reposicio de tabuleiros & loiga limpes nas linha de sel-semvics

Transporte e despejo dos caixotes de lixo até aos conteniores
Lavagem e desinfecgio dos caivetes do lio

Lavagem e impeza de toda a area das copas,vios , paredes, vidros, e equipamento apos as refeigies

IR BRI B R A A

Aspiragiio da pavimentos (cozinha e copas)

Limpeza do pd da pans superior dos ammarios existentss na copas , cozinha, refeitdrios

Limpeza e desinfecdo dos WCs e zonas acesso.

Limpeza dos vidres do edificio (refeitorios e messe de oficiais)

Limpeza das entradas, comedores rodapés, parapeitos das janelas e escadarios

Limpeza de gabinstes

Limpeza de entradas & corredores(piso 0 & piso 1)

Ed

I GIEE I ML b il il il Rl R Ll el

Limpeza da casa dos comprassores & termoacumuladores

LimEez,a das casas de banho e escadas de aceso sos Eisos

w oo |a|a]a|wrafrm]w|w]w|w|w|w]w|w|w]|w

m
=

Quadro de pessoal

Horario
Dias dteis | No (teis
09:00 - 15:00
10:00 - 14:00

Nota

Categoria priofissional M.? de Funcionarios

Auxiliar de limpeza

bR

Auxiliar de limpeza

* 1 - menor importéncia, 2 ou 3 - maior importancia
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ANEXO D22 - UAICM - POLO DE ALCANTARA (JSN - Secretaria, Gabinete, Sala de Espera;
Edificio da Banda da Armada; Alojamento de Candidatos Femininos e Masculinos)

Dependéncia a Limpar M2
UAICM - POLO DE ALCANTARA (JSN - Secretaria, Gabinete, Sala de Espera; Edificio da Banda
da Armada; Alojamento de Candidatos Femininos e Masculinos) ga7

P.Regular P.Profunda M. Progr Piguete

Tipologia do Servigo Necessaro

Caracteristicas fisicas Numero Area (m2)
[Edilcios da Banda da Amada - 27
|4ciamento de Candidatos - 240
TOTAL 20 967
Inicio Fim
Horario pretendido Dias (teis [ 13:00 | 19:00 |

Horario pretendido Fins de Semana e Feriados | |

Acgoes a desenvolver

Importincia Frequéncia (apenas programada)
Relativa * iaria semanal  |mensal anual

Despejo e impeza dos cestos de papéis 3

Despejo e impeza de cinzeins

="
|

Limpeza de entradas, comedores, patamares, rodapés e parapeitos das janelas

Limpeza & desinfeccio das instalaghes sanitanias

Limpeza de po dos mavels, secretarias e utensilios de escitorio
Lavagem de pavimentos em mosaico ou pedra

Lustragem de pavimentos encemados

Limpeza de dedadas em vidros & portas

Limpeza de e5cadas & Commiss

40 |Limpeza a fundo de tados o5 pavimentos ndo tratados

e |em | =i fen e e ma |-
| | [ e e | [ [

11 |Enceramento geral dos pavimentos tratados apds esfregamentos mecdnico

12 |Uimpeza a fundo das nstalagbes saniarias e sua desinfecpdo

13 |Limpeza do pé da parte superior dos armanos, bem como de tode o mobiidnio
14 |Limpeza de paredes de azulejo nos lavados com produtos desinfectantes
13 |Limpeza de capachos e respetivas caixas, quando sxistentes

16 |Limpeza dos vidros das portas e guichets e cromados se existirem

17 |Limpeza de paredes e divisérias interiores até a altura de 1,30 mis

418 | Tratamento de mobiiario de madera com produtos adequados

19 |Limpeza de mobiiario estofado

20 |Lavagem das superficies vidradas, estores ¢ persianas

2 |Remocdo de poeiras em locais elevados

22 |Limpeza superficial de aparchos interiores de ar condicionado

23 |Limpeza de paredes & tectos

24 |Limpeza de armaduras de iuminagSo e dfusores de ar condicionado

EIESERE B

bafra e | ra[rararalra| rafra | ra | ra fra [ o] ro | o oo f oo | oo | oo | oo oo |
HEIEIEIEIERE

Quadro de pessoal

Horério
— - Mota
Dias uteis rNao uteis
Auxiliar de impeza 1 13:00-19-00 |
* 1 - menor importineia, 2 ou 3 - maior importincia

Categoria priefissional N.® de Funcionarios
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ANEXO D23 - UAICM - POLO DE ALCANTARA - Edificio Principal, Caves, Vestiario de Pracas,
DANC (atendimento), RRS (R/c e 1° piso), RNC (R/c), RSE, RMC, Secdo de Reservas e
Reformados

Dapandénca a Limpar

UAICM - POLO DE ALCANTARA - Edificio Principal, Caves, Vestiario de Pracas, DANC
(atendimento), RRS (R/c e 1° piso), RNC (Rfc), RSE, RMC, Secdo de Reservas e Reformados

Piguete

TIpDiogla 00 S2nigo NEcessang

P. Reguiar
I |

P. Protunda M. Progr
]

Caracteristicas fisicas

Mimero

Area (m2)

Gabingtes, Salas 02 ReUniio & restEni=s ZD’IZSUEGRHJZQ&:I g2 peesoal, Incluindo escadanas

(X1

2767

esianos

L=

TOTAL

12

3417

Jutilizagio

Repartigio de Momeagbes e Colocagdes RIC

Inicio

Fim

Horario pretendido Dias Gteis
Horario pretendido Fins de Semana e Feriados

0B:00

17:

oo

Acgoes a desenvolver

Importincia
Felativa *

Frequéncia (apenas programada)

didria

semanal

mensal

lanual

Despejo @ limpaza dos cesios de papéls

X

Dieape|n & Impaza oe drzsins

Limpeza oe entradas, comedores, Dalamarss, mdapss & parapeios 035 [ansias

|

Umpeza & gessinfecio das Imsalagies Sanitanas

e

Limpeza de po dos mivels, secretanas e wznslios de eserborio

e

Lavagem de pavimentos em mosalco ou pedia

e

AspIragio de pavimenios Scaias elou capetes

e

Limpeza de deginfecgdo oe telefones

e

Limpeza de dedadas em vidros & portas

Bl B ER TN BN ER R

Limpez3 3 funda oe todos 06 pavimentss nio etsdos

Encaramento geral 0o pavimentos tratados apds ssTegamento mecanica

Limpez3a a fundo das Instalagfes sanitanas e sua desinfegio

Limpeza do po da parte suparor 40s aMmMaros, bem como de todo o Imobillaria

Limpeza de paredes de azule|o nos [@vabos com produbos desiectanies

Limpez3 eira 908 Warts 038 poras & quichets, IMENsos & Somades s2 enstirem

B B B R

Limpeza de paredss & divistnas Inteniores 3t 3 aitura o2 1,60 mis

Tratamento de mablldno de madeira com produios adegquados

Limpeza de mebillaro esiofado

Lavagem 0as supericles Viamdas, Sslorss & persanas

Femogdo de poeiras em locals elevados

Limpeza superficial de apareihos Interiores de ar condielonado

AR R E E

Limpeza de paredss e 2cos

v fra | ra) v e [es e s s ra ra | es| e [ra fea

Limpez3a de amaturas de luminacio & dusores o2 ar condcionada

GQuadro de pessoal

Categoria pricflasional

H.® g Funcionanss

Horario

Dias Uteis

M3o Uteis

Mota

Faniliar g2 Impaza

4

1300 -17:00

fAupdlar ge limpaza

2

DE:OD - 17:00

* 1 - mener importancia, 2 ou 3 - maior importancia
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ANEXO D24 - UAICM - POLO DE ALCANTARA - Casa da Guarda, Escadaria, WC's de apoio

as oficinas, Ginasio e Informatica (3° piso)

Dependéncia a Limpar M2
UAICM - POLO DE ALCANTARA - Casa da Guarda, Escadana, WC's de apoio as oficinas,
Ginasio e Informatica (3° piso) 340

P.Regular P_Profunda N Progr Piguete

Tipclogia do Servico Necessario

Caracteristicas fisicas

Numero

Area (m2)

Casa da guarda n°Z; escadaria junto aos Bi's; We's de apoio s oficinas, Ginasio.3Piso (informatica)

240

TOTAL
—

340

Inicio

Fim

Horario pretendido Dias uteis
Horario pretendido Fins de Semana e Feriados

13:00

19:00

Acgoes a desenvolver

Importancia
Relativa *

Frequéncia (apenas programada)

diaria semanal

=
=

mensal |anual

Despsjo e impeza dos cestos de papéis

Limpeza de entradas, cormedores, patamares, rodapés e parapeitos das janslas

Limpeza & desinfeccdo das nstalagdes sanitinas

Limpeza de pd dos mdweis, secretdrias e utensilios de escritbrio

Aspirag3o de pavimentos aleatfas elou carpates

Limpeza de desinfecao de telefones

Limpeza de dedadas em vidros e portas

|| | | e | e |

Limpeza a funde de todos o5 pavimentos ndo tratados

Enceramento geral dos pavimentos ratades apds esfregamentes mecdnico

Limpeza a fundo das instalagies santarias e sua desinfeccio

Limpeza do pd da parte superior dos armdrios, bem como de todo ¢ mobiliario

Limpeza de parades de azulejos nos lavabos com produtos desinfetantes

A R k]

Limpeza de paredes & divisérias interiores até 3 altura de 1,80 mits

Tratamento de mobiliiric de madeira com produtos adequades

- -
en| b |eo|mo|ce|S |eo oo ||| en|m| o |n )

Limpeza de mobiiano estofade

-
o

Lavagem das superficies vidradas, estores e persianas

17

Remogio de poeiras em locas devados

Limpeza superficial de aparedhos intenores de ar condicionado

AN

Limpeza de paredes & tectos

Limpeza de ammaduras de iluminac3o e dfusares de ar condicionado

[P RYERY PR PR TRY PR PRy Py PR (R Ry ) Py pry Py pry py P

Quadro de pessoal

Categoria priofissional

M.® de Funcionarios

Horario

Dias uteis | Nao dteis

Mota

Awpiliar de impeza

1

13:00 - 18:00 |

K

menar importancia, 2 ou 3 - maior importancia
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